Tutoriel Online Learning Agreement

Comment remplir son contrat
padagogique (OLA) en ligne ?

Vous 8tes étudiant Exrasmus+,

L'Online Learning Agreement (OLA - contrat pédagogique) est le document
fondamental sur lequel sera basée la partie pédagogique de votre mobilité
d’'études.

Ce document vous permet d'indiquer les cours que vous souhaitez suivre au
sein de votre institution d'accueil, et permet a 'EnsAD de confirmer que ces
cours seront bien reconnus a votre retour. C'est une condition sine qua non

afin que votre semestre soit validé dans les deux écoles impliquées.

Votre Learning Agreement doit obligatoirement étre signé par vous, votre
institution d'accueil et 'EnsAD avant votre départ en mobilité.

Comment le remplir ?

Votre institution d’accueil dispose d'une liste de cours par département de
formation, que vous trouverez sur leur site internet ou quivous aura été
envoyée par e-mail. Dans certaines institutions, cette liste est fixe (vous
n'avez pas le choix des cours que vous allez suivre), dans d’autres vous
pouvez choisir parmi plusieurs cours, qui peuvent parfois provenir de
plusieurs départements de formation différents. Avant de remplir votre
Learning agreement vous devez avoir eu accés a cette liste de cours, pour
pouvoir faire votre choix.



Voioci le déteil des dtapes que vous devez suivre

1. Jo 6rde mon compte personnal sur la plateforme OLA

Rendez-vous sur la plateforme en ligne https://www.learning-
agreement.eu/.

Cliquez sur Login with MyAcademicID. Vous pourrez alors vous
connecter avec votre adresse étudiante ou votre profil Google. Voici
une petite vidéo d'explication pas a pas sibesoin:
https://youtu.be/rplepEmMQF3Y

Aprés une procédure d'authentification, votre compte OLA est cxéeé.



2. Jo crée mon OLA

Une fois votre compte crég, sur le tableau de bord cliquez sur
« Create New ».

Parmi les trois options proposées, choisissez la premiére « Semester
mobility ».

Puis vérifiez vos informations personnelles et remplissez les champs
obligatoires en sélectionnant les options qui vous concernent dans
les menus déroulants.



Indiquez le pays et le nom de 'école ainsi que votre option d'études.

Puis renseignez les coordonnées de la Responsable Mobilités dans la
section « Sending responsible person » et « Sending Administrative
Contact Person »).



Renseignez le pays et le nom de l'institution d’accueil ainsi que les
coordonnées de la personne en charge des échanges Erasmus dans
'institution (« Receiving Responsible Person »). En général c'est la
personne quivous a envoyé la lettre d'acceptation donc vous trouverez ses
coordonnées dans vos e-mails, sauf sil'on vous a demandé d'indiquer les
coordonnées d’'une autre personne a cet endroit (un enseignant /
coordinateur du département par exemple).



3. Je compléte mon OLA

Dans la section suivante « Proposed mobility program », indiquez vos dates
de semestre et la liste des cours que vous souhaitez suivre dans
U'institution d’accueil (Table A).

Cliguez sur le module
« Add Component to
Table A ».

Il vous faut indiquer
chacun des modules de
cours que vous allez suivre.
Pour chague cours vous
devez entrer son nom, son
code, le nombre de crédits
ECTS qui lui sont attribués
et la période.

Cecijusqu'a avoir rempli la
liste compléte des cours
gue vous allez suivre. Cette
liste doit faire au moins 30
crédits ECTS.

Recommencez l'opération
jusqu’a l'obtention du
nombre suffisant de
crédits ECTS.

Vous devez ensuite indiquer la langue dans laguelle vous allez 8tudier, et
votre niveau dans cette langue.



Dans le tableau B, vous
devez indiquer la fagon
dont votre mobilité va étre
reconnue par

L'EnsAD, en cliquant sur

« Add component to Table
B»:

- « Semester mobility » -
code4-30ECTS —astou
2nd semester

La section suivante « Table C : Virtual components » concerne la liste
des cours suivis a distance, mais vous n'étes trés probablement pas
concerné.e donc vous pouvez cliguer sur « Next ».



4. Jo valide mon OLA

Cliguez sur « Sign
and send the
Online Learning
Agreement to the
Responsible
person at the
Sending
Institution for
Teview ».

Votre Learning Agreement sera envoyé a la Responsable des mobilités
EnsAD, et s'il ne comporte pas d'erreurs elle pourra le signer. Il sera ensuite
automatiquement transmis a votre institution d’accueil pour signature.

Attention!
Sivotre proposition n'est pas acceptée, vous recevrez un mail avec les
indications de votre référent pédagogique ou de l'institution d'accueil
pour vous aider a modifier votre contrat.




5. Jo suis "avancement de mon OLA

Vous pourrez suivre 'avancement de la validation de votre OLA dans votre
espace personnel.

6. Votrae OLA ast finalisd

Vous serez averti.e par mail quand votre OLA aura été validé par
U'institution d’accueil.

7. Joe modifie mon OLA

En cas de modifications de cours vous devrez a nouveau vous connecter a la
plateforme OLA et faire les modifications nécessaires en ligne. Les
référents indiqués dans votre contrat initial seront alors informés par
mail.

Attention!
Les changements apportés a votre OLA devront étre signés a
nouveau par les trois parties pour étre pris en compte.

Tutoriels suppldémentaires

1. Se connecter a OLA: https://www.youtube.com/watch?v=rplepEmQF3Y
2. Créer votre OLA: https://youtu.be/paIKpHIvTlg?si=XZsYuvDsxbUDxLmh
3. Modifier votre OLA : https://www.youtube.com/watch?v=DJQrbAD7038

POUR TOUTE AUTRE QUESTION,
MERCI D’ECRIRE AU BUREAU INTERNATIONAL ENSAD
international@ensad.fr




